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ส่วนราชการ...........................................................................................................โทร....................................
ที่................................................................................วันที่.................................................................................
เรื่อง
ขออนุญาตใช้ห้องประชุม ๓๕๔๑๒
เรียน
ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการและเทคโนโลยีสารสนเทศ


ข้าพเจ้า...................................................................หน่วยงาน..................................................
มีความประสงค์จะขอใช้ห้องประชุม ๓๕๔๑๒ เพื่อใช้..........................................................................................
.............................................................................................................................................................................
.............................................................................................................................................................................
วันที่..........เดือน...................................พ.ศ.................ถึงวันที่...........เดือน.................................พ.ศ..................
เวลา................น.ถึงเวลา................น. จำนวนผู้เข้าร่วมประชุม.................................คน  สามารถติดต่อข้าพเจ้าได้ที่หมายเลขโทรศัพท์................................................


จึงเรียนมาเพื่อโปรดพิจารณาอนุญาต





     ลงชื่อ...........................................................................






    (.................................................................)





     ลงชื่อ...........................................................................






    (.................................................................)
                  (คณบดี,ผอ.สำนักฯ)
	ความเห็นของหัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการ
     (      )  เห็นควรอนุญาต
     (      )  ไม่เห็นควรอนุญาต 
เนื่องจาก.....................................................................

..................................................................................
ลงชื่อ..........................................................
               (...................................................)
   หัวหน้าสำนักงาน

                    ........./............../..............
	ความเห็นของผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการฯ
     (      )  อนุญาต
     (      )  ไม่อนุญาต เนื่องจาก..............................
..................................................................................
..................................................................................
ลงชื่อ..........................................................
               (...................................................)
     ผู้อำนวยการสำนักวิทยบริการฯ
                    ........./............../...............





บันทึกข้อความ








